
Facultad de Estudios Superiores Iztacala
Coordinación de Educación a Distancia
Colaboración CUAIEED - FES Iztacala 2024

Perfil: Corrector de Estilo

Buscamos un profesional orientado a la revisión de
contenidos educativos. El objetivo es facilitar a los
alumnos contenido educativo de calidad que favorezca
la adecuada comunicación.

Requisitos:

Excelente conocimiento de ortografía, gramática y
puntuación.
Excelente comunicador escrito.
Experiencia en corrección de textos para educación en
línea, deseable.
Conocimiento de los procesos implicados en el
desarrollo de contenidos y actividades educativas para
la modalidad en línea.
Dominio del estilo de citación APA.
Conocimiento de suite de Google.
Habilidades de planificación y autorregulación;
concentración y orientado al detalle.

Características de la vacante:

Modalidad de contratación: Honorarios
Proyecto: tentativo de Abril a diciembre 2024
Modalidad de trabajo: Presencial con flexibilidad de
horario
Sueldo bruto: 12 mil al mes.

Deseable: Contar con equipo de cómputo propio y
acceso a los programas de uso personal para el
desarrollo de funciones y responsabilidades.

Funciones

Actividades administrativas Actividades de corrección Actividades orientadas a la calidad

- Participar en las reuniones del equipo de trabajo.
- Elaborar reportes e informes de acuerdo a la
periodicidad solicitada.
- Informar del estatus de los proyectos en los que se
participe en el formato y periodicidad que se indique.
- Dar seguimiento a las entregas de acuerdo al
cronograma y forma de trabajo.
- Atender el correo electrónico y chat que se destine
como medio de comunicación.
- Entregar documentación y requisitar lo
correspondiente a su contratación.
- Realizar revisiones de calidad de acuerdo a
lineamientos
- Participar en actividades de mejora y capacitación
- Realizar los entregables en versión editable y
producto final

- Revisión y corrección de contenidos educativos:
textos, diagramas, storyboards/escaletas, etc.
- Revisión y corrección de actividades de aprendizaje:
Instrucciones, criterios de evaluación, etc.
- Revisión de guiones instruccionales y gestión de
correcciones al contenido.
- Revisión y corrección de fuentes de información,
referencias bibliográficas y citas de acuerdo a estilo
APA.

- Realizar cotejo de contenido contra pantalla.
- Realizar ajustes en guiones de acuerdo a
lineamientos y estilo comunicativo.
- Realizar revisiones de asignaturas junto con
Diseñador Instruccional

Contacto. proyectos.educativos@iztacala.unam.mx


