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Facultad de Estudios Superiores

IZTACALA

Introduccion

La Coordinacién de Educacién a Distancia de la carrera de Psicologia en la Facultad de
Estudios Superiores Iztacala pone a disposicion de sus alumnos, alumnas y alumnes, un
manual disefiado para el ingreso a la plataforma virtual, en el que conoceran la manera
correcta de interactuar con la plataforma educativa, sus apartados y materiales.

Con lo anterior, se espera que el alumnado logre una facil navegacion al ingresar cada
semestre a su portal educativo.

Objetivos

- Que el alumno reconozca e identifique las caracteristicas principales de su
plataforma virtual

- Que el alumno encuentre la navegacion de su plataforma virtual amigable.

- Que el alumno maneje las herramientas disponibles en su plataforma virtual.

Requisitos Técnicos

Es importante que para el ingreso a tus aulas virtuales tengas en consideracién los
siguientes criterios técnicos:

1. Ingresa desde una computadora: Siempre el primer ingreso es mas sencillo en la
computadora que en un dispositivo movil.

2. Asegurate de que tu computadora tenga un sistema operativo actualizado, de
preferencia: Windows 10 o superior, en el caso de macOS 10.12 o superior.

3. Utiliza algun navegador compatible: Google Chrome, Mozilla Firefox o Safari.

4. Conexion internet estable
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Facultad de Estudios Superiores

IZTACALA

Ingreso a la plataforma

En este apartado te explicaremos como realizar paso a paso el primer ingreso a tu
plataforma virtual del semestre.

Es importante mencionarte que cada semestre la plataforma es actualizada, por lo que se
borran los datos anteriores y se inicia de nuevo.

Lo primero que debes hacer es ingresar a la liga:

https://enlinea.iztacala.unam.mx/2025-2/

Una vez ingresado a la liga anterior visualizaras la siguiente imagen:

< > C 2% enlinea.iztacala.unam.mx/2025-2/login/index.php @ 1 B @ o K2 e :

'
VA

Entrar a Psicologia (2025-2) Nombre de usuario: Numero de cuenta

Ejemplo. 411987348

‘ Nombre de usuario o correo electronico

Contrasena: chha de nacimiento
Ejemplo: 09031989

‘ Contrasefia ‘

:Olvidé su contrasefia?

o

Espariol - Internacional (es) v Aviso de Cookies

Recuerda que cada inicio de semestre se utiliza para el acceso los datos otorgados por la
Facultad de Estudios Superiores Iztacala. Los datos que la facultad solicita para ingreso son
los siguientes:

Nombre Usuario: NUmero de cuenta
Contrasena: Fecha de nacimiento
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Facultad de Estudios Superiores

IZTACALA

Después de colocar los datos de ingreso a la plataforma, la siguiente pestana te pedira un
cambio de contrasefia. Te sugerimos utilizar una contrasefia que puedas recordar con
facilidad. Esa contrasefia SOLO funcionara para el semestre ACTUAL.

Pégina Principal  Area personal Mis cursos  Documentos ~ “ -
-

Preferencias / Cuenta de usuario / Cambiar contrasefa

ﬂ SAMANTA B Mensaje

<’

Para continuar, debera cambiar su contrasefia. x

Cambiar contrasefa
MNombre de usuario

La contrasefia deberia tener al menos 8 caracter(es)

Contrasefia actual L] | |
Nueva contrasefia L] | |
Nueva contrasefia (de nuevo) 0 | |

Desconectar de todas |as otras sesiones de navegador. @

Guardar cambios

©® Reguerido

2
Una vez ingresados los datos de cambio de contrasefia debera aparecerte la siguiente
imagen para corroborar que se realizo el cambio.
Pégina Principal  Area personal Mis cursos Documentos v~ @V

Preferencias / Cuenta de usuario / Cambiar contrasefia

ﬂ SAMANTA W Mensaje

<’

La contrasefia ha cambiado

Continuar

El paso siguiente es la aceptacion del acuerdo de condiciones del sitio. No te asustes, son
basicamente las politicas del sitio y de qué forma se utilizara la informacién que se tenga en
la plataforma, recuerda que esta avalado por la UNAM.
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Pagina Principal  Area personal Mis cursos  Documentos v “ v
-

Psicologia (2025-2)
Acuerdo con las Condiciones del Sitio
Politicas del Sitio y Declaracion de proteccién de datos

Introduccién

"en linea" es el Entorno Virtual de Aprendizaje (EVA) utilizado por el Sistema Universidad Abierta y Educacién a Distancia (SUAYED) Psicologia de la Universidad Nacional
Auténoma de Meéxico (UNAM). Se basa en el "Sistema de Gestion de Cursos” Moodle (hitp=//www-moodle. org), un paquete de software libre de codigo abierto, disefiado para
ayudar a los educadores a crear comunidades de aprendizaje en linea eficaces. Moodle se distribuye bajo la Licencia Pablica General GNU. "en linea” ofrece una serie de
caracteristicas para la entrega, soporte, administracion v participacién en las actividades de ensefianza y aprendizaje. Las caracteristicas incluyen la entrega de contenido y
colaboracién entre tutores v alumnos, tales como:

La creacién de contenidos o de carga:

Foros de discusion y salas de chat;

Herramientas de mensajeria:

Misiones;

Cuestionarios: y

Supervision de la actividad en linea de los usuarios.

La matricula participante en "en linea" se integra con la base de datos del Sistema de Control Escolar (SICE) de la Facultad de Estudios Superiores Iztacala de la UNAM (FES
Iztacala) para permitir la creacion de cuentas para los estudiantes matriculados v su asignacién a los médulos curriculares de la carrera del SUAVED Psicologia. Otros servicios de
software y web también pueden estar vinculados a proveer un ambiente de aprendizaje integrado para el personal v los estudiantes. "en linea" se define como la aplicacion de la FES
Iztacala para la gestion de cursos Moodle y todas las demds herramientas de software relacionadas para el apoyo y la entrega de la ensefianza, el aprendizaje y la investigacién en la
FES Iztacala. En lo sucesivo se hard referencia como "en linea”.

Propésito de la Politica del Sitio

La politica del sitio "en linea" delimita las responsabilidades de los usuarios y su uso pertinente, asi como la proteccion de datos de sus integrantes. La Politica del sitio se aplica
tanto dentro como fuera con instalaciones de la UNAM.

Politica del sitio

Los usuarios son tanto los alumnos como los docentes durante un semestre, el cual esta regido por el calendario escolar delimitado por la Direccién General de Administracion
Escolar (DGAE) de la UNAM en activo al presente.

Registro
El ingreso a esta plataforma no significa un i de on oficial a uno o varios de los modulos que componen la carrera del SUAYED Psicologia. El usuario

acepta como autoridades en el procese de matriculacién a la Unidad de Servicios Escolares de la FES Iztacala. Su alta en plataforma y su baja estaran regidas a la conclusion de los
trmites respectivos. En el proceso de matriculacin en "en linea” el usuario acepta dar su consentimiento para ¢l procesamiento del mismo a la FES Iztacala a través del SICE de la

Lee cuidadosamente las condiciones del sitio, y al final te pedira que confirmes si estas de
acuerdo en sus politicas. Debes apretar en el boton de “SI” para poder ingresar al sitio.

Pagina Principal Area personal Mis cursos  Documentos v ﬂ v
b

enserianza, ¢l aprendizaje ¥ la mvestigacion. La tacultad tambien procesara sus datos personales en el marco de la administracion de sus estudios en la UNAM. “en linea” se
encuentra alojado en equipo perteneciente a la Universidad Nacional Auténoma de México. La Universidad Nacional Auténoma de México se ocupard de sus datos personales de
conformidad con los principios establecidos en la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales.

La informacién que recopilamos sobre usted
Los alumnos del SUAYED Picologia La Universidad ya posee informacién personal en el momenta de Ia inscripeién a Ia carrera. "en linea’ estd integrado con la base de datos del

Sistema de Control Escolar de la FES Iztacala. Los datos personales recogidos seran los adecuados, pertinentes ¥ no excesivos para las finalidad, an
Adicionalmente se le podrd solicitar confirmacién de algunos datos personales

¢ Quién tendri acceso a su informacién?

Sus compafieros en su cursc vlas personas autorizadas, por ejemplo tutores, gestores v los administradores de plamforma tendrén acceso a su nombre, direccién de correo
electrénico, g ¥ o que usted hace. Usted y sus compafieros de estudios serd capaz de ver los perfiles de los demads. Sélo usted y las personas
autorizadas tendran acceso a su informacién de evaluacién.

Descargo de responsabilidad
Tenga en cuenta que la FES Tztacala se reserva el derecho de eliminar, modificar o modificar cualquiera de los contenidos que aparecen en "en linea” en cualquier momento y sin

previo aviso. Tenga en cuenta también que "en linea" puede contener enlaces a otros sitios web fuera del control de la Facultad y que la misma no se hace responsable por el
contenido o la accesibilidad de estos sitios.

Confirmar

Usted debera estar de acuerdo con estas condiciones antes de seguir
usando este sitio. ;Estd de acuerdo?

'C
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Facultad de Estudios Superiores

IZTACALA

Qn [ ] “ & Modo de edicion @
L B

;Bienvenido/a, SAMANTA 18

Linea de tiempo

‘ Proximes 7 dias v | ‘ Ordenar por fecha v ‘ ‘ Buscar por tipe o nombre de actividad

No hay actividades que requieran acciones

Calendario
‘ Todos los cursos $ ‘
- diciembre enero 2025 febrero =
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
1 2 3 4 5
6 7 8 9 @ 1 12

Con esta visualizacién ya te encuentras dentro de tu plataforma. En el siguiente apartado te
mostraremos cada una de las paginas principales para que conozcas sus contenidos.

Psicologia SUAyEI Av. de los Barrios No. 1, Los Reyes Iztacala
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Facultad de Estudios Superiores

IZTACALA

Conoce tu plataforma

Al ingresar a la plataforma tendras diferentes opciones para visualizar tus cursos y
actividades. Dentro de la misma encontraras la informacion necesaria para llevar a cabo
todas las actividades del semestre, asi como resolver dudas. Iremos explicando cada parte
de la plataforma para que no quede duda.

Menu Principal

En la parte superior encontraras del lado izquierdo 4 pestafias importantes:

Pagina personal
Area personal
Mis cursos
Documentos

Pagina Principal  Area personal  Mis cursos  Decumentas ~ -!-n n ﬂ - Mode de edicién
—

Area Personal

Comencemos por la pestafia de Area Personal es la primer pagina que aparece al ingresar
a tus aulas virtuales, en ella encontraras 2 principales apartados ya precargados, los cuales
son:

- Linea del tiempo: En este apartado encontraras las actividades y tareas que debes
realizar durante todo tu semestre. Podras seleccionar la vista que desees, desde los
préximos 7 dias hasta los 6 meses. También podras verlos por curso o por fecha.
Esta herramienta te servira para poder organizar tus tiempos en las tareas y
actividades programadas.

Linea de tiempo

Av. de los Barrios No. 1, Los Reyes Iztacala
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Facultad de Estudios Superiores

IZTACALA

- Calendario: Esta herramienta es similar a la anterior. La Unica diferencia es que
podras agregar tu, tus propios eventos, tareas, organizaciones y recordatorios para
llevar en orden tus actividades. Es importante destacar que al igual que el anterior
apartado te muestran diferentes opciones de visualizacion, entre ellos: Mes, dia,
préximos eventos. Ademas de elegir si quieres ver todas los cursos o solamente de
un curso en especifico.

Calendario

enero 2025

un Mar mié Jue vie sib Dom

Pagina Personal

Al acceder en este espacio podras visualizar todos los cursos disponibles en la pagina, sin
embargo, no podras ingresar a ninguno que no sea los que estés cursando en el semestre.
Dentro de esta pagina también encontraras de forma rapida la Sala de alumnos.

Pégina Principal  Area personal Mis cursos Documentos v gn L} “ v
-

Psicologia (2025-2)

Cursos disponibles

Seminario de Titulacion
L z /. ’ —d

Programa Institucional de Tutorias
LS

Herramientas para el tutor PIT
e/

Sala de Alumnos

Sala de Profesores

2 Z Profesor: DESARROLLO ACADEMICO
¥/

0401 - Propedéutica en el Campo de los Procesos Organizacionales [Grupos: 9469,9470,9471,9472,9473,9474]

Médulo 0401 [Propedéutica en el Campo de los Procesos Organizacionales] en 10s grupos
9469,9470,9471,9472,9473,9474

Profesor: EMMANUEL ARKAD PEREZ GUZMAN

Av. de los Barrios No. 1, Los Reyes Iztacala
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Facultad de Estudios Superiores

IZTACALA

Mis cursos

Al acceder a este espacio podras visualizar todos los cursos en los que estés matriculado/a.
Como en los apartados anteriores, se tienen distintas opciones para la visualizacion, el
primer botén muestra las siguientes opciones:

- Todos

- En progreso

- Futuros

- Pasados

- Destacados

- Eliminados de la vista

Asegurate de que en las opciones de busqueda observes que diga: “Todos” de esta forma
se visualizaran los cursos.

El segundo botdn al lado de la opcion de buscar muestra las siguientes opciones:
- Ordenar por nombre del curso
- Ordenar por ultimo acceso

Finalmente el ultimo botén muestra las siguientes opciones de visualizacién de los cursos:
- Tarjeta
- Lista

-  Resumen

Puedes modificar estas visualizaciones como mas te convenga.

. . . . B
Péagina Principal  Area personal Mis cursos Documentos ¥ Q. . “ ~
-

Mis cursos

Vista general de curso

‘ Todos v ‘ Buscar Ordenar por nombre del curso v H Tarjeta v

0401 - Propedéutica en el Campo
de los Procesos .
Psicologia

0% completado
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Facultad de Estudios Superiores

IZTACALA

Documentos

Este apartado esta especificado para que los alumno/a/es puedan visualizar los
documentos mas importantes durante su semestre. Entre ellos podran encontrar el
calendario escolar del semestre que estén cursando como se muestra en la siguiente
imagen:

Documentos v

7
Calendari

Guia de trabajo para alumnos (plan 2005)

Guia de trabajo para alumnos (plan 2023)

Plantilla de Microsoft Word para la entrega de trabajos (Caratula y formato)
Gufa APA (Caja de herramientas 4)

Plagio y Etica

A Continuacion daremos una breve descripcidon de cada uno de los documentos dentro del

apartado.

eeOeNeDNee e e
Calendario Aetianeetede e s
Este documento es la guia general que necesitas durante el semestre, Calendario 2025-2

consta de varias paginas (entre 2 y 6) las cuales especificaran los tramites
que se realizan con las fechas de cada uno de ellos es importante que
leas todo el documento.

En caso de que no encuentres la fecha o solucion al problema que estas
buscando, puedes contactar a los teléfonos que vienen en ese mismo
documento.

Guia de trabajo para alumnos (Plan 2005 y Plan 2023)

B (ZTACALA . . 8B i7iAcAiA
= D Actualmente se tiene dos planes vigentes el 2005 y € cusmormsumosan, st 51 e

B 2023.
Para diferenciar los dos planes en que se encuentran

los alumnos se crearon estas guias con generalidades
que los alumnos deben contemplar:
La organizacion del aula virtual
Planeacion y organizacion de actividades
Participacién de los estudiantes
Fechas importantes por considerar

Gor

hown =

Psicologi: JAV] Av. de los Barrios No. 1, Los Reyes Iztacala
Iztacala Tlalnepantla, Edo. de México, C.P. 54090



Facultad de Estudios Superiores

IZTACALA

Plantilla de Microsoft Word para entrega de trabajos
(Caratula y Formato)

La Coordinaciéon de Educacion a Distancia de la carrera de
Psicologia SUAYED pone a disposicion del alumnado un
documento para la entrega de trabajos semestrales que las y
los docentes soliciten. Puedes descargarla cuantas veces sea
necesario durante tu periodo académico.

Guia APA (Caja de Herramientas 4)

Esta guia APA fue desarrollada por la Coordinacién de
Universidad Abierta, Innovacién Educativa y Educacién a
Distancia (CUAIEED) para proporcionar a todo el
estudiantado y docente herramientas efectivas para el uso,
citacion y referenciacién de las normas para publicacion de
la Asociacion de Psicologia Americana (APA) en su séptima
edicion.

Siempre que realices un trabajo, revisa la forma de citacion y
referenciacion que se presenta en este documento.

Plagio y Etica

Documento que debes leer cuidadosamente porque fomenta
una cultura de honestidad académica y respeto por los
derechos de autor. Aborda temas esenciales como qué es el
plagio, sus distintas formas (copiar y pegar, autoplagio,
parafraseo inapropiado, etc.), las consecuencias éticas y
legales, y como evitarlo mediante buenas practicas de
citacion.

Para estudiantes en linea, este documento resalta la
importancia de mantener integridad académica, desarrollar
habilidades de escritura original y cumplir con las normas
éticas para garantizar un aprendizaje auténtico y valioso.

[TITULO DEL DOCUMENTO]

[SUBTITULO DEL DOCUMENTO]

NOMBRE COMPLETO
NUMERO DE CUENTA A g DIGITOS
MODULO

GRUPO

Caja de
herramientas

nimero 4

Eais «
N \vareen

Pigido y ética

L0

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
MEXICO 2018

Psicologia SUAyEI Av. de los Barrios No. 1, Los Reyes Iztacala
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Facultad de Estudios Superiores

IZTACALA

Menu desplegable

Al final del menu superior, exactamente del lado derecho vamos a encontrar 3 simbolos
importantes, que son los siguientes:

- Notificaciones

- Mensajes

- Menu desplegable /
Pagina Principal Area personal Mis cursos Documentos v ! | ] @

Mas adelante hablaremos de los primeros 2, sin embargo
en esta ocasion nos centraremos en la explicacion del
apartado de Menu desplegable, el cual contiene los Calificaciones
siguientes apartados:

Perfil

Calendario
- Perfil: Es tu usuario dentro de la plataforma. Informes
Generalmente incluye informacion basica como
nombre, foto, biografia, algun interés y datos de ) _
contacto en tu caso tu correo. Preferencias
Idioma ’
- Calificaciones: Se Vvisualizaran las calificaciones
finales de los cursos que estdas tomando en ese - .
Cerrar sesion

momento.

- Calendario: En este caso es el que se encuentra en
la plataforma, no un calendario general de la licenciatura. Es el mismo que tienes en el
apartado de Area personal.

- Informes: Este apartado aparece a todo usuario dentro de la plataforma, sin embargo,
es especificamente para docentes y administradores. Solo ellos podran visualizar los
informes de todo lo realizado en la plataforma.

- Preferencias: En este apartado algunos apartados de tu cuenta de usuario, recuerda
que el correo no es cambiable, ya que por instrucciones de la UNAM, debe ser el correo
institucional.

- Idioma: Tiene dos opciones: Inglés y Espanol.
- Cerrar sesion: Boton que recomendamos usar siempre que estés en dispositivos que

no son propios. Recordemos que por inactividad la plataforma se cierra después de
cierto tiempo.

Av. de los Barrios No. 1, Los Reyes Iztacala
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Facultad de Estudios Superiores

IZTACALA

Perfil de usuario

Para acceder al perfil de usuario debes ir directamente al menu desplegable que se
encuentra en la parte superior derecha de la pantalla justo donde podras visualizar una
imagen en circulo.

Pagina Principal Area personal Mis cursos Documentos ~ ! ».

Al apretar ese boton ingresaras a la pagina del perfil, a continuacién te explicaremos cada
uno de sus componentes.

Restablecer pagina a por defecto

ﬂ SAMANTA .
Mensaje
Detalles de usuario \!—J |

Detalles de usuario nformes

Este apartado es de IOS més Editar perfil Sesiones del navegador
. - . Direccién de correo Resumen de Calificaciones
|mp0rtantes ya que pOd ras edltar tu @hotmail.com (Visible para otros
perfll participantes del curso)
Te mencionamos que NO podras editar P Actividac de accesos

. . .. Mexico Primer acceso al sitio
ni tu nombre ni tu correo electrénico, ya Giudad viernes, 10 de enero de 2025, 1339 (2 dias 23
que estos son datos que proporcionala  Teiepantiacebaz reres

. Ultimo acceso al sitio

U NAM - Zona horaria lunes, 13 de enero de 2025, 13:25 (ahora)

America/Mexico_City

Los unicos campos editables son los
SiguienteS: Privacidad y Politicas

Resumen de retencién de datos

App para dispositivos moviles

Cédigo QR para el acceso desde la app
Escanee el codigo QR con su app y accedera
automaticamente. El cédigo QR expirard en 10

- C|Udad minutos.
- Pais Detalles del curso

Perfiles de curso Ver codigo QR

- Zona horarla 0401 - Propedéutica en el Campo de los Procesos
- DeSCFIpCIén En este apartado Organizacionales [Grupo: 9478]
puedes colocar informacion de ti
para que tus docentes te

Este sitio tiene activado el acceso desde |a app.
Descargar la app.

Miscelanea
conozcan. Mensajes en foros
_ Imagen de Usuarlo Foros de discusion

- Nombres adicionales
- Opcionales: Teléfono y direccion.

I Av. de los Barrios No. 1, Los Reyes Iztacala
Iztacala Tlalnepantla, Edo. de México, C.P. 54090



Facultad de Estudios Superiores

IZTACALA

Politicas y privacidad

Es el aviso de privacidad del sitio, se constituye de una serie de lineamientos sobre el uso
de todos los datos personales de cada usuario con registro en la plataforma.

Basicamente es la proteccion a tus datos, estos no seran compartidos con nadie externo a
la facultad y solamente serdan dados a conocer a las entidades de la UNAM que lo
requieran.

Detalles del curso

Se muestran todos los cursos en los que estas matriculado en el semestre.

Miscelanea

En este apartado puedes acceder a todos los mensajes que publiques en los foros.
También puedes visualizar todos los foros en los que tu has participado.

Informes

Esta dividido en dos apartados:
- Sesiones del navegador: Muestra todos los accesos que tuviste con direcciones IP.

-  Resumen de calificaciones: Muestra las calificaciones finales de cada curso.

Actividades de acceso

Muestra fecha y hora especifica de el primer acceso al sitio y el ultimo acceso al sitio.

App para dispositivos moviles

Te muestra un cédigo QR para acceder desde la app. La app movil puede presentar algunas
discrepancias en la forma en que se visualiza la informacion, por lo que recomendamos
para trabajo a detalle que se use un equipo de cémputo.
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Comunicacion de la plataforma

En la parte Derecha superior de tu plataforma virtual podras encontrar 3 iconos importantes:

- Notificaciones (Campana)

- Mensajero (Vifieta de mensaje)

- Menu desplegable (Imagen en forma de circulo color verde)
- Modo Edicion

Al m ﬂ - Modo de edicién
-

P&gina Principal Area personal Mis cursos Documentas ~

En este apartado te voy a explicar lo que se presenta en Notificaciones, Mensajero y el
Modo Edicion.

N . f. . Netificaciones R - 1
Otl I Ca CI O n e S ﬂ 0401_9478: Re: Foro de presentacidn
hace 15 horas 12 minutos Ver notificacion completa

Podras encontrar el icono en la parte superior derecha de tu #coosmrerompsmon
plataforma, el icono es una campana. '

ﬂ 0401 _9478: Re: Foro de presentacidn
hacs 1 dia 19 haras Ver notificacién completa

ﬂ Muevo inicio de sesién con tu cuenta Psicologia (2025-2)

hace 1 dia 22 horas Ver notificacién completa

Es importante que revises este icono constantemente, ya que en él se £ vt 2040 et e Compo e
presentaran distintos tipos de notificaciones, como pueden ser las = Poco: ogsmissdonsis rupo: 47e

hace 1 dia 22 horas Ver notificacién completa
SIQUIenteS: ﬂ Nuevo inicio de sesién con tu cuenta Psicologia (2025-2)
. . . . 2 2 dias 12 horas Ver notificacién completa
- Los comentarios, cambios y retroalimentaciones dentro de los =" ™"™ "
foros hace 15 dias 23 horas Ver notificacién completa
- Todas las entregas que hagas de tus tareas en el semestre e
- Las retroalimentaciones de tu docente después de calificar tu 7 Semvenojs s AT~ Pmpesica o Camo e
. rocesos Organizacionales [Grupo: h
trabajo Ver todo
. a
Mensajero Busqueds Q&
En este apartado podrdas comunicarte con tu docente vy £ Contactos
companeros(as). Por lo que te explicaremos paso a paso cada uno » Destacados (1)
de los componentes. T

w Privado (16)

Como puedes observar en la imagen, existe un icono en forma de

@ay BERENICF
=

engrane, el cual es el boton de Configuracién. Las opciones son ®  Buenas tardes Por problemas
las siguientes: P 8/08/23
. . N >
= PeraC|dad : [al Imagen
- Preferencias de notificacion n VANESSA
Buenas tardes queridas, Recuer__
- General

e NORMA

Estimadas y estimados particip
El siguiente boton es el de Contactos, en el puedes realizar las orrm
SIgUIenteS aCCIoneS a Hola Sam! Intenté configurar e

@ LORENA N
Apreciables colegas. Esperando

Ver todo
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- Contactos: Visualizar todos los contactos que has agregado dentro de la plataforma.
Si se encuentra vacio, no te preocupes. Considera que en caso de guardar contactos
solo estaran activos en el periodo que estés cursando, debido a que cada semestre la
plataforma es nueva.

- Peticiones: Son aquellas solicitudes de otras personas dentro de la plataforma que
quieren pertenecer a tu lista de contactos en la plataforma.

Tu docente y tu podran enviarse mensajes sin necesidad de agregarse como contacto.

Finalmente, tenemos los apartados donde se alojan los mensajes de tu plataforma:
- Destacados: Son aquellos mensajes que marcas como importantes.
- Grupo: Los docentes pueden agregar o enviar un mensaje masivo a todos los
participantes de un grupo.
- Privado: Es donde apareceran todos los mensajes que envien a tu plataforma.

Cuando ingresen a un mensaje, visualizaran en la parte superior

derecha un icono de tres puntos, al apretarlo aparecera un menu. < g ’ ';UR:”
En la imagen se puede observar las opciones,las cuales son: anab:azo“ Informacién del usuario
- Informacién de usuario: Te muestra el perfil. de semana,  Marcar conversacién
- Marcar conversacion: Coloca el mensaje en el apartado de Bloquear usuario
destacados 8d  Silenciar
- Bloquear usuario Eliminar conversacién
- Silenciar { ! AURA  afadir a contactos

- Eliminar conversacion - -

- Anadir a contactos: De esta forma agregas un contacto @  escribe un mensaje..
tu lista. El contacto debe aceptar tu peticion para poder que
aparezca en el apartado de Contactos.

Modo Edicidn

Nuestra plataforma consta de un modo edicién en el que solamente se puede maodificar la
pestafia de area personal y el bloque que se encuentra del lado derecho de esa misma
pagina.

Las opciones que puedes modificar en ambos bloques son las siguientes:

Comentarios

Entrada aleatoria del glosario
Proximos eventos

- Texto...
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Restablecer pagina a por defecto ¢
+ Agregar un blogue ‘

Area personal

‘ + Agregar un bloque | Avisos recientes L ]

{Adin no se han publicado noticias.)

Linea de tiempo L]
| Préximos 7 dias ~ || Ordenar por fecha ~ | | Buscar por tipo o nombre de actividad | Vista general de curso & !
| Todos ~ |
| Buscar |
No hay actividades que requieran acciones [ ordenar por nombre del cursa ~ |
| Tarjeta «
Calendario L
~ diciembi feb -
cemere enero 2025 eorere 0401 - Propedéutica en el Campo
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom de los Procesos
P 5 R 4 . Psicologia
0% completado
3 7 8 9 10 11 12

Acceso a tus cursos

Dentro de tu experiencia a lo largo de tu licenciatura, pasaras la mayor parte ingresando a
las aulas virtuales en donde estan alojados tus cursos del semestre (asi como los
extraordinarios cortos). Por lo que consideramos de suma importancia que conozcas todo lo
referente a tu aula.

Como ingresar a un curso

Para ingresar a tus cursos, debes ir al apartado de “Mis cursos” donde veras las materias
inscritas durante tu semestre. Selecciona la materia y automaticamente estaras ingresando.

Pagina Principal Area personal  Mis cursos  Documentos v .QE [ ] “ -
=

Mis cursos

Vista general de curso

‘I Todos ~ H Buscar H Ordenar por nombre del curso ~ H Tarjeta ~

—

0401 - Propedéutica en el Campo 1150 - Etica y Psicologia
de los Procesos ... (Prototipo)
Psicologia Prototipos

0% completado ¥ 0% completado
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Vista del aula principal

El primer vistazo a tu aula sera la siguiente imagen:

Pagina Principal Area personal  Mis cursos  Decumentos ~ / ‘B [ ] @ v
0401 - Propedéutica ampo de los Procesos
Organizacionales

Curso Participantes Calificaciones

Colapsar todo

Psicologia SUAYED

[ztacala

Es importante que revises el nombre completo de tu aula y el grupo (Sefialado con una
flecha roja).

Debajo de estos datos encontraras 3 botones importantes:

- Curso: Se encuentra la estructura de todo tu semestre, apareceran las actividades,
los materiales, tareas, y elementos necesarios para el semestre.

- Participantes:Se encuentra el profesor y los alumnos del grupo

- Calificaciones: Se muestran todas las actividades, asi como sus respectivas notas
obtenidas después de realizar los ejercicios

Visualizacion de materiales, tareas y actividades

En este punto es muy importante hacer una distincién respecto a cdmo se mostraran las
actividades, tareas y materiales de apoyo. Se explicaran por plan de estudios vigente.

Plan 2023

Este plan esta dividido por:
- Componentes generales:
- Introduccion General: Muestra el contenido de la materia asi como objetivos y
unidades.
- Acuerdo Pedagoégico: Es un acuerdo de aceptacién sobre los lineamientos que
se llevaran a cabo dentro de la materia durante todo el semestre. Aqui aceptas
como sera la forma de evaluacion y la programacion de actividades.
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- Foro de presentacion: Es el primer foro donde podras conocer a tu docente y a
tus companeros.

- Datos de contacto: Las diferentes formas de contacto con tu docente.
Principalmente es por medio del mensajero de la plataforma.

- Programacion: La planeacién que tu docente tiene durante todo el semestre de
entrega de actividades, forma de evaluacion y sobre todo fechas importantes.

- Fuentes de informacioén: Recursos educativos que te serviran durante todo el
semestre.

- Secuencias:

Introduccién
Planteamiento
Praxis

Resolucion
Recursos de apoyo.

*Cada secuencia puede ser diferente en cuanto a su contenido, eso dependera del nivel en
el que te encuentres dentro de la licenciatura, solo mostramos la estructura general.

Pégina Principal Area

Foro general
~ Componentes Generales
Introduccién General
O Acuerdo Pedagégico
O Foro de presentacién
Datos de contacto: Mensajeria d
Editable programacion
Fuentes de informacion

> Secuencia 1

1150 - Etica y Psicologia (Prototipo)

g
personal Mis cursos  Documentos v u 4D
-

Curso Participantes Calificaciones

> Secuencia 2

Plan 2005

Este plan esta
- General

ﬁ Psicologia SUAyED
&
St Iztacala
[E Foro general
Componentes Generales >
Introduccion
B Actividades: 6 I Progresc:0/2
?
Secuencia 1 RN 5

dividido por:

- Foro de uso General: Esta completamente visible para que coloques todas las
dudas que tengas
- Presentacién del médulo: Es la bienvenida e introduccién al médulo.
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- Programacion de actividades: La planeacion que tu docente tiene durante
todo el semestre de entrega de actividades, forma de evaluacién y sobre todo
fechas importantes.

- Acuerdo Pedagoégico: Es un acuerdo de aceptacién sobre los lineamientos que
se llevaran a cabo dentro de la materia durante todo el semestre. Aqui aceptas
como sera la forma de evaluacion y la programacion de actividades. Si no
ACEPTAS, no podras continuar con tus actividades.

- Foro de presentacion: Es el primer foro donde podras conocer a tu docente y a
tus comparieros.

- Foro de dudas.

- Medios de contacto: Las diferentes formas de contacto con tu docente.
Principalmente es por medio del mensajero de la plataforma.

- Unidades: En cada aula podras visualizar secciones con el contenido Sefalando como
titulo principal los nombres de cada unidad de acuerdo con el programa del plan de
estudios y dentro de cada de las secciones podras visualizar recursos como: tareas,

actividades y otros elementos
- Evaluacion final: En esta seccion encontraras la “Evaluacion sumativa final”.

Pagina Principal Area personal Mis cursos Documentos ¥ -.‘E L] ﬂ v
-
x H
0401 - Propedéutica en el Campo de los Procesos
Foro de uso general Organizacionales [Grupo 1
A el e Curso Participantes Calificaciones
Programacion de actividades 25-2
Acuerdo Pedagagico
» @ Expandir todo
o Foro de presentacién

Foro de dudas

Recurso didactico: "Inicio del se...

Psicologia SUAYED

Iztacala

Medio de contacto

Unidad I. Areas De Ejercicio Pr...

Unidad Il. Estancias De Servici...

Evaluacién Final

Lf] Foro de uso general

'—j Presentacién del médulo
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Actividades y recursos

Dentro de la plataforma podras encontrar distintas formas de evaluacién, por lo que es
importante que conozcas como se usan esas herramientas que el docente emplea para
brindarte una calificacion. Las principales son las siguientes:

Foros
Existen distintos tipos de foros, los mas comunes utilizados por los docentes son los
siguientes:

Pagina Principal Area personal Mis cursas  Documentos IR -
= © | Buscar enlos foros Q Suseribirse a este foro

Mostrar respuestas anidadas ¢ W

£Qué importancia tiene la ética y la moral?
miércoles, 8 de enero de 2025, 17:00

La psicologia debe considerar a la moral en el trabajo cotidiano en las distintas areas de intervencion. A continuacion, debes tomar ciertas consideraciones para responder algunas preguntas.
Es importante que no consultes referencias bibliograficas, ya que este ejercicio tiene como objetivo explorar lo que conoces sobre este tema, de manera que no hay respuestas correctas o incorrectas

1. ¢§Qué entiendes por moral?

2. ;Qué entiendes por ética?

3. ;Qué entiendes por bioética?

4. ;Crees que estos conceptos son importantes para la sociedad? ;Por qué?

5. ;Por qué crees que el psicélogo debe estudiar la ética?
Después de participar con tu aportacién inicial, vuelve a este foro para revisar algunas ideas que otros compafieros han compartido.

Antes de subir tu actividad, consulta los criterios de evaluacion para asegurarte de que tu trabajo cumple con las caracteristicas solicitadas.

Enlace perrr?nen

Como puedes observar en la imagen anterior, el docente coloca las instrucciones que debes
seguir para participar en el foro, también te coloca la actividad que debes completar y una
indicacion de participar leyendo y retroalimentando a otros comparieros.

Para poder responder al foro, debes apretar la palabra “Responder” cuando lo hagas
aparecera la siguiente imagen:

Escriba su respuesta...

%

[EE NG Cancelar

Escribe dentro del recuadro lo solicitado por tu docente. Si el docente te pide subir una foto,
video o audio, usa la palabra en azul que dice “avanzado” eso te dirigira a otra pestafa para
colocar lo que se te solicite. Una vez terminado presiona el botdén de “Enviar al foro”.
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Toma en cuenta que algunos docentes tienen configurado el no poder visualizar otras
aportaciones de tus compafieros hasta después de 30 min.

Tareas y trabajos
Para entrega de tareas en archivos de texto, imagen o pdf, los docentes utilizan la

F
herramienta de tarea, su icono es: [ j , podras identificarlo faciimente.

Dentro de la tarea el docente te colocara las instrucciones de entrega del trabajo, los
recursos a usary los criterios de evaluacion (depende mucho del plan de estudios en que te
encuentres).

- - 0 . 4
Pagina Principal Area personal Mis cursos Documenteos v " n ﬂ A
-

PROTOTIPO_2256_1150 / Secuencia 2 / Fundamentos tedricos

(7 Fundamentos teéricos

Por hacer: Hacer un envio

Apertura: jueves, 18 de abril de 2024, 13:28

"_!’]"‘,'}"‘,’) lo largo de la historia, la ética se ha nutrido de distintas corrientes filosdficas, las cuales
D an ayudado a orientar el hacer y el pensar éticamente. En la fase de praxis, revisaste tres

e estos fundamentos tedricos; sin embargo, ;cudl es la relacién de estos postulados con
— ética en psicologia?

Para participar en esta actividad, realiza lo siguiente:
1. Revisa los recursos "Kant y el imperativo categérico”, "Principialismo” y "Utilitarismo”.
2. Posteriormente, descarga el documento de apoyo, donde elaboraras un cuadro de anilisis.

3. Considera que tu andlisis debe incluir argumentos sustentados teéricamente, los cuales deberdn partir de la
reflexién y sintesis de la informacién.

4. Incluye un minimo de tres referencias consultadas para la elaboracion de tu ficha; debes citarlas en formato
APA,

Antes de subir tu actividad, consulta los criterios de evaluacion para asegurarte de que tu trabajo cumple con las
caracteristicas solicitadas.

Para subir tu tarea debes apretar el botdn llamado “Agregar entrega”, te conducira a una
siguiente pagina, donde se presentara la imagen anterior y en la parte inferior la siguiente
imagen:

*Recuerda que las visualizaciones de instrucciones de entrega de tareas, puede variar en
funcién de lo que configure cada docente, algunas instrucciones puede que contengan
imagenes, mas contenido, menos contenido, enlaces, efc.
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- o i . 4
Pagina Principal Area personal Mis cursos  Documentos v ‘. L ﬂ ~
—

v Agregar entrega

Texto en linea v Av B I =

liil
Il
?
%

© W B ¢ LG & 7

p

Archivos enviados Tamafio maximo de archivo: 20 MB, nimero maximo de archivos: 1

e B B = L&

W Archivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

?

Como puedes visualizar en la imagen, son dos apartados en el primero de preferencia solo
colocar texto, en caso de que tu docente lo solicite. En el segundo, subir tu archivo de
preferencia en PDF, recuerda que los archivos no pueden ser muy extensos, ya que solo te
deja archivos de 10 MB o menos.

Soporte técnico

En caso de que tengas algun inconveniente con el acceso a tu plataforma, cursos o
actividades. Dependiendo de la problematica que tengas es donde deberas comunicarte.
Te dejo las siguientes opciones:

Problemas de acceso

Uno de los principales problemas que pueden presentar los alumnos es no poder ingresar a
su aula virtual o ingresar y no ver sus materias.

Para solucionarlo te brindare las siguientes instrucciones:

1. Verifica que estés escribiendo correctamente los datos. Evita dejar espacios en
cualquiera de los dos apartados.
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2. Verifica que sean fechas de inicio de semestre (La plataforma no se abre en
periodos vacacionales o antes de los inicios de semestre, a menos que se curse
algun extraordinario)

3. Silo anterior no funciona, puedes escribir un correo electronico a las siguientes

direcciones:
plataformaseducativas.suayediztacala@unam.mx (periodo de respuesta de 24 a 48
hrs)

asistencia@iztacala.unam.mx (periodo de respuesta de 12 a 48 hrs)

4. Debes enviar los siguientes datos en el correo:
- Link de la plataforma
- Problematica
- Nombre completo
- Numero de cuenta
- Correo electrénico
- Comprobante de inscripcion

5. Espera la respuesta del departamento de plataformas educativas.

Errores en tareas o contenido dentro de la plataforma

Dentro de tu plataforma se pueden presentar varios errores, como son los siguientes:

- Errores en fechas

- Errores en tareas

- Errores en planeaciones

- Errores en la configuracion del acuerdo pedagdgico
- Etc.

Deberas comunicarte directamente con el(a) docente a cargo del modulo, él o ella son las
personas encargadas y facultadas para revisar esos problemas relacionados al médulo o
asignatura.
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